
 

 

FICHE DE POSTE 
 
Intitulé du poste :  

Responsable informatique 
 
 

 

1- DESCRIPTION DU POSTE 

 Direction, Service  

 Direction des Services Techniques – Service Informatique 

 Lieu de travail  

BITCHE, 4 rue Stuhl 

 Grade – Catégorie d’emploi – Emploi fonctionnel – Pôle de direction 

Technicien – Technicien Principal - Ingénieur 

 

2- DEFINITION DU POSTE 

 Le responsable informatique est chargé de gérer l’ensemble du système informatique et 

téléphonique de la Communauté de Communes, d’en garantir le bon fonctionnement et son 

évolution 

  

3- ACTIVITES PRINCIPALES 
 Installation, configuration, déploiement et maintenance des matériels et systèmes 

informatiques, téléphoniques et réseau 
 Assistance, conseil et formation des utilisateurs 
 Recensement et analyse des besoins 
 Participer à l’élaboration du cahier des charges lors de travaux de rénovation ou 

construction de bâtiments communautaires 
 Suivi des contrats / des fournisseurs / prestataires de service 
 Administration du réseau 
 Conseil aux décideurs concernant l’évolution du système d’information 
 Veille technologique 

 
4- MISSIONS  
 Poursuivre le déploiement du nouveau réseau informatique et téléphonique 
 Définir et mettre en œuvre une politique de sécurité  
 Mise en cohérence de l’ensemble des moyens informatiques  
 Renouveler l’infrastructure serveurs 

 

5- COMPETENCES REQUISES 
 Evaluer les besoins des utilisateurs et les traduire en solutions techniques et en actions de 

formation 
 Détecter et traiter un dysfonctionnement des équipements informatiques, téléphoniques ou 

du réseau informatique 
 Installer, configurer et paramétrer des systèmes et des équipements informatiques et 

téléphoniques 



 Evaluer, choisir et mettre en œuvre un produit ou une offre de service 
 Maitrise des environnements Windows 
 Maîtrise des outils bureautiques 
 Permis B 

6. Poste à pourvoir dès que possible 

7. Candidatures  

Lettre de motivation et C.V. à envoyer, pour le vendredi 4 septembre 2020 à  

Monsieur le Président de la 

Communauté de Communes du Pays de Bitche  

4, rue du Général Stuhl 

57230 Bitche 

ou par mail à : contact@cc-paysdebitche.fr à l’attention du service R.H. 
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